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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE ESTABLECEN LAS REGLAS DE OPERACION
DEL PROGRAMA POSADAS NAVIDENAS 2023

INTRODUCCION

1. ANTECEDENTES Y DIAGNOSTICO

En el municipio de Cuauhtémoc el INEGI, establece que la poblacién es de 180,638 habitantes en
el censo realizado el 2020 de esta poblacidn son 24,090 nifios de edades entre O y 14 afos, que
son |3 poblacidn a la cual va enfocada este evento denominado, posada navidetia infantil,
actividad que contribuye a fortalecer la salud fisica y mental de los mencionados nifios.

En esta convivencia se presentara un festival y se entregaran bolsas de dulces 2 todas los nifos
asistentes.

Los Integrantes de comités participaran activamente en las diferentes etapas del desarrofla de
este programa, dandoles & oportunidad de que inviten a todos los nifias integrantes de familias
vulnerabies de su sector, ubicados en las colonias periféricas donde se encuentra fa poblacién con
imds pobreza.

EJE | DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO NOS MARCA LO SIGUIENTE:

Con participacidn ciudadana, involucrando a tedos los actores quée por su representatividad,
puedan contribuir 3 1a conformacion de un frente comdn, con estrategias bien definidas, que
permitan mediante comités que se conformen en colonias, padremos desarroliar acciones gue
impacten en la reconstruccion del tejido social, el rescate de espacios publicos y la convocatoria a
nuestros nifos y jovenes para dar inicio en tedo el municipio 8 una cruzada por la paz.

La pagina de Bienestar nos indica que en Cuauhtemoc existen 44,748 personas viviendo en
pobreza extrema y moderada, englobando en est@ numero los 74,090 nifios que som a los gue va
dirigido el presente programa.

2. GLOSARIO DE TERMINOS ¥ DEFINICIONES

Aportacidn:
Apayo, estimula o ayuda en especie concedico por el gobierno municipal a través de |a direcc iGn
de desarrolio social.

Gobierne municipal:

Ente responsable de la aportackdn que incluye el programa

Direccin de desarrollo social:

Institucidn  gubernamental municipal gue disefa, elabora, modifica, supervisa, ejecuta y S5e
responsabiliza del programa.

Area administrativa:

£« ol drea de administracién de la direccion de desarrolio social gue se encargara de la supervision
y apoyo en general 3l area que ejecutara el programa.
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CONEVAL:
Consejo nacional de evaluacion de la politica de desarrollo social, institucién con autonomia
técnica y de gestién, que tiens como ohjetive coordinar la evaluacion de las politicas y programas
de desarrollo social, asi coma medir la pobreza de acuerdo con la ley general de desarrolio soclal.
Meontos de apoyo:

Tipas de apoyo que se otorgan, en efectivo o en especie, asi comao los servicios, sefialando montos
o unidades a entregar por beneficiario.

Poblacidn objetivo:

5e refiere a la poblacion que se encuentra en condiciones reales de ser atendida por un programa
o politica piblica por un perlodo de tiempe determinado.

Poblacion potencial:

Es definida por COMEVAL comao el conjunto de |a poblacidn que presenta el problema central que
el programa atiende,

Reglas de Operacidn:

son un conjunto de disposiciones que precisan la forma de operar un programa, con &l proposito
de lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad, responsabilidad, honestidad y
transparencia.

3. OBJETIVO GENERAL DEL PROGRAMA

El municipio de Cuauhtémoc a través de desarrolio social busca fortalecer el cumplimiento
afectivo de los derechos sociales que potencien las capacidades de las perscnas en situacion de
pobreza extrema y moderada a través de acciones que incidan positivamente en la calud, la
educacidn y el sano esparcimigntio.

Contribuir de manera directa, en la mentalidad y desarrolio emacional del nifio y que este perciba
Bn sus consciente y subconsciente gue existe un medio de apoyo para salir adelante en su vida
gue este nivel de gobierno esta pendiente para brindarle el apoyo que requiere en sus diferentes
etapas de desarroflo.

4. OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Motivar 2 los nifios emaclonalmente a través de eventos recreativos.

5 Realizar un festival infantil que les proporcione alegria e inculcarles valores
sociales,

3. Propiciary resaltar la importancia de [a unidad familiar.

5. MONTO ASIGNADO

Sara de 548,000 pesos segun el presupuesto de egresas que serin atorgados por el departamento
de camité de vecinos

F i
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6. METAS E INDICADORES

METAS
INDICADOR — MINIMOS ACEPFTADOS
PRESUPLESTO ANLUAL S48.000.00
PRESUFUESTO EJERCIDD BE% DEL MONTD
PRESUPUESTADD

R T A e e

BE% COMO MINIMO

PRESUFUESTO MENSUAL

LO INDICADD EN LEY EGRES0DS

PRESUPUESTO MENSUAL EJERCIDD

GE% DEL MONTD MENSUAL
PRESUPUESTADO

PORCENTAJE DE EFICIENCIA DEL RECURSO MENSUAL
EJERCIDO

8E% COMO MINIMO

BENEFICIARIOS META ANUALMENTE 3000 NINOS
BENEFICIARIOS ATENDIDOS O APOYLS ENTREGADDS 0E% O MAS
ANUALMENTE
PORCENTAJE DE EFECTIVIDAD DEL RECURSO DE% O MAS
ENTREGADO CON RESPECTO A LOS BENEFICIARIOS
INDICE DE US0 DEL RECURSD DELOADIS
INDICE DE APOYDS ENTREGADOS DEL 0 A 0.10
INDICE DE IMPACTO SOCIAL MUNIGIPAL _
INDICADORES
[THOICADOR FORMULA MINIMOS ACEPTADOS
1 ik
[PRESUPUESTO ANUAL NO TIENE FORMLLA LO INDICADD EM LEY
' EGRESOS
PRESUPUESTO EJERGCIDO SUMA OE TODOE LOS APDYOS B5% DEL MONTO
ENTREGADOS Y COMPROMETIDOS PRESUPUESTADO
"PORCENTAJE DE EFICIENGIA | P= (EJERCIDOPPTO)100 B5% O MAS
DEL RECURSO EJERCIDO 1
PRESUPLESTO MENSUAL NG TIENE FORMULA LO INDICADD EN LEY
R, EGRESOS
PRESUPUESTC MENSUAL SUMA DE TODOS LOS APDYDS 05% DEL MONTD
EJERCIDO MENSUALES ENTREGADOS ¥ | MENSUAL
| COMPROMETIDOS. i | PRESUPUESTADD
PORCENTAJE DE EFICIENCIA | P= (EJERCIDO MENSUALIPPTD BES, O MAS
DEL RECURSO MENSUAL MENSLAL*100
EJERCIDO
BENEFICIARIOS META MO TIENE FORMULA LO INDIGADD EN
ANUALMENTE LIMEAMIENTOS Y

REGLAS DE OPERACION |

APOYWOS ENTREGADDS

ANUALMENTE COMPROMETIDES

BENEFICIARIOS ATENDIDOS O | SUMA DE TODOS LOS APOYOS
ENTREGADOS POR PERSONA Y

50 O MAS

PORCENTAIE DE
EFECTIVIDAD DEL RECURSO
EMTREGADD CON RESPECTD

P=/BENEF ATENDIDUS/BENEF META)" 100 | 85% O MAS
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| & LOS BENEFICIARIOS

INDICE DE USO DEL REGURSD | IUR: (PPTC-EJERCIDOWPPTO IDELOAD.IS
INCHCE DE APOYOS | |AE: {BENEFI META-BENEF CELOADID
ENTREGADOS | APOYADOS)/BENEF META

INDICE DE IMPACTO SOCIAL | 1SN (BENEF APOYADOS / POBLACICN

MLMICIPAL | OBJETIVO)

7. COBERTURA
El presante programa tiene cobertura en |a cabecera municipal de Cuauhtémaoc exclusivamente,

consideranda a la poblacion £n pabreza extrema W rmaderada,

8. POBLACION POTENCIAL

En el municipio de Cuauhtémac el INEGI, establece que la poblacion es de 180,638 hahitantes en
el censo realizado el 2020 de esta poblacidn son 24,090 nifios de edades entre 0 y 14 afios, que
son la poblacion a la cual va enfocada este evento denominado, posada navidefa infantil,
actividad que contribuye a fortalecer la salud fisica y mental de los mencionados nifios.

9. POBLACION OBJETIVO

Los 10,112 nifios gue se encuentran &n pobreza moderada y extrema y que viven en las diferentes
codanias perifericas de nuestra ciudad.

10. POBLACION ATENDIDA

Para este ejercicic 2022 |a poblacion atendida serd en base al presupuesto asignado a comité de
wverinos, otorgado para este programa: 1000 nifics en colonia Tierra Nueva, 1000 niflos en la
Emilianc Zapata, 700 nifios en colonia Reforma y 300 nifios en colanka CTH.

11. REQUISITOS

1.- Ser habitante de la cabecera municipal de Cuauhtémac.

2.- Presentar la siguiente documentacion.

a. Copia de Credencial del INE vigente (la copia de la INE debera ir firmada por el padre o /ﬁ
madre y numero de teléfono).

3. Ser nifio de entre O a 14 afos,

CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD
« TENER NACIONALIDAD MEXICANA POR NACIMIENTO O NATURALIZACION

RESIDIR DENTRO DE LA CABECERA MUNICIPAL

L ]
s SER MIND DE ENTRE 1 A 14 ANOS.+
s CREDENCIAL DE ELECTOR DEL PAPA O LA MAMA CON NUMERD DE TELEFONO




AN

. L1 B F O

“UAU HTEMDL':'

WLSTTHTI JAL TRIC TINTRR

AFUA AR ENTD Do) - DEOE

12. PROCESO DE SELECCION
DIAGRAMA DE FLUJO POSADAS NAVIDENAS

INICIC

v

& reallzard una reunién con comité de vednos, deonde se les pedia que invilen & fifios 9
famiims wulnprabies de su tactor, con el fin de resfirarles la peticidn de credencial

{copia) firmada par &l papd o la mamd nemern Se eBion.

L

La copio de |a credencial serd praporcionada a us promotores, con el fin de
que 5= haga llegar al encargade de comité de wacinds para gue se planesn
bas apoyos (entrega de docurmentacidn del 20 de Moviembre al 18 de
Diciarmaral.

'y

Tambidn padrdn sntregar este documento en oficinas
de programas sociales de 9:00 am a 300, del 12 he
Haviesmbee al 10 de Diciembra,

)

Las copias de credencial serdn remitidas al pomité
e wecinos para su dehida autorizaciin

|

Lz entrega dal apayo se realkzard a través del coardinador de comibé de vecingd, en la
posada pue realizaremos gn S centro comienitana que quedara e la sigaignte Manesa

11 de Piclembre demo la CTEA
13 cla Dicsembre Emiliano Zapsats
15 da Diciembre Reforma

18 de Diciernbre Tienra Nusvs

A& |as 4300 pm

Se dard el usa y mangjo adacuado a los datos
personales, de  conformidad  con la

mamatividad aplicable.
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13. CARACTERISTICAS DEL APOYO

& Sera un bolsa de dulces y un festival infantil,

MOTA: IMAGEM ILUSTRATIVA

PESD D
PIEZAS ARTICULD CONTENIDO
1 bolsa | cacahuate estilo japonds _d2g _
1 bolsa | botana de trigo sabor limon 13g |
1bolsa | malvaviscos 15g
; ablea con rellena sabor vaindlla cublerta con sabor
1 pieza 12 g
chocolata
1cajita | caramelo sabares ___Bg
1plera | caramelo suawve de lecha E gg
1 pieza | dulce eremaso sabor fresa-valnllia-chocolata 15g
1 pieza | caramelite rellena de sabores - 5g |
1 pieza | paletas de caramelo n_@g:zﬁ ; | Mg
1 pleza | Boksa de celfofan - 18426 cm
1 pieza | popote relleno de azdcar k|
14. DERECHOS, OBLIGACIONES Y SANCIONES DEL BENEFICIARIO %
LAS PERSOMNAS BENEFICIARIAS TIEMEN DERECHD A: -’%

&) RECIBIR INFORMACION DE MANERS CLARA ¥ OPORTLIMA

Bl LN TRATO DIGNO, RESPETUOSO, CON CALIDAD, EQUITATIVC Y SIN DISCRIMINACION.

£) RECIBIR ATENCION ¥ APOYD PARAREALIZAR CUALQUIER TRAMITE RELACIONADO COM EL
PROGRAMA SIN COSTO ALGUND O CONDICIONABMIENTO.

D) LA SEGURIDAD SOBRE LA RESERVA ¥ PRIVACIDAD DE SUS DATOS PERSOMALES CONFORME A LA
LEGISLACION EN MATERIA DE TRANSPAREMCIA.

LAS PERSONAS DERECHOHARIENTES DEL APOYO TIENEN LAS OBLIGACIONES SIGUIENTES:

Al PROPORCIONAR BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, LA INFORMACIGON QUE SE LES REQGUIERA DE
ACUERDD CON LO ESTABLECIDO EN LAS PRESENTES REGLAS DF OPERACION Y SUS ANEXOS.
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15. LA INSTANCIA EJECUTORA

La Imstancia ejecutora y recponsable de este programa serd comitd de vecinos, Cue pertenecen a la
direceion de desarralla social, ambas participaran en @ coordinacidn e implementacion del programa en
términas de la normatividad aplicable. Asimismo, la unidad de comité de wecinos. Debera resguardar
los expadientes de las personas derechohabientes completos, garantizande la confidencialidad v L
proteccidn de datos personales que sean recabades, mediante los mecanismos de seguridad fisica v digital
necesarios, en cumphmiento con las disposiciones en materia de transparencia v accese a la informacian
pblica aplicabdes.

Los  archivos que conforman fos  expedientes de las personas  derechohabientes podran
integrarse mediante decumentos fisicos o electrdnicos, debléndose garantizar en tedo momento su
confidencialidad v suuso, que estd limitado dnicamente para o otorgamients del apoyo especial dando
conformidad a fa normatividad en materia de transparencia y protecsion de datos,

16. COORDINACION INSTITUCIONAL

Con |a finalidad de alcangar la universalidad de las personas susceptibles de ser derechohabientes y
que ejerzan su derecho al programa de la presidencia municipal, la unidad responsable podrd celebear
comvenias de colaboracidn con ey dependencias municipales, estatales, v federales asi como con las
autoridades de los tres drdenes de gobierno, a fin de que transfieran las bases de datos de sus personas
beneficiarias que cumplan con los criterios de elegibilidad v requisitos asi como, garantizar que ¢ programa
no s¢ contraponga, afecte o presente duplicidades con otros de la admindstracidn publica municipal,

PROCESO DE COMPRA SEGUN REGLAMENTO DE ADQUISICIONES

Todo tramite gue requiera la compra de bienes y materiales, se debe realizar siguiendo el reglamento
establecido por el comité de adquisiciones. a continuacidn, se especifica el tipo de compea, asi como &l
tramite gue se debe seguir,

El drea sjecutors deberd entrégar al departamente administrative todos los documentos que se indican
seglin sea el procesn.

CAJA CHICA RESFONSAELE

1| GASTOS MENORES A $1,000.00

3 EM LA FACTURA ESPECIFICAR AL REVERSD DE LA FACTURA EL MOTIVD DEL
GASTO, FIRMA Y NOMERE DE QUIEN EJERCE EL GASTD

3 | WALIDACION DE FACTURA ANTE EL ETﬁT

— ARER,
EJECUTORA

4 APOYOES MENORES A $1,000.00 EM CASOS EXCEPCIONALES ¥ SOLO SIEXISTE
EL EXFEDIENTE COMPLETO

4] 51 ES CAPACITACION O CURSO FUERA DE LA CIUDAD, IMPRIMIR LA INVITACION

_ GASTOS POR COMPROBAR RESPONSABLE
1| NOMERE DE LA PERSONA
| 2 [ IDENTIFICAGION e
[A|RFC
4 | FACTURA [TODAS LAS FACTURAS QUE SUMEN EL TOTAL DEL GASTO A
el TITULAR DEL

AREA

5| VALIDACION DE FACTURA(S) ANTE EL SAT
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6| EVIDENCIAS DEL GASTO (FOTOGRAFIAS IMPRESAS) |

| T|DEBEN COMPROBARSE LOS GASTQS DENTRO DE LOS 15 DIAS POSTERIORES .
A QUE SE RECIBA EL CHEQUE |

COMPRAS VARIAS
E‘Dﬂl’ﬂﬂﬁ’]‘ﬁ " HASTA IEE-.BH WEI}E 0 A 300 LIk DIARID) RESFOMSAELE
173 COTIZACIONES COM CARACTERISTICAS IGUALES 12 DIAS) NOTA: 5E DEBERA
ENVIAR SOLICITUD FORMAL DE COTIZACION SOLICITANDO LAS MISMAS AREA
CANTIDADES Y LOS MISMOS ARTICULOS, NO SE ACEPATARAN COTIZACIONES | REQUIRENTE
CON DIFERENTES CANTIDADES ¥ DIFERENTES ARTICULOS, SE ANEXA,
EJEMPLO DE SOLICITUD DE COTIZACION
2| SOLICITAR LAS COTIZACIONES CON 2 SEMANAS DE ANTICIPACION
3| EL AREA ADMINISTRATIVA DE DESARROLLD SOCIAL ENVIA AL COMITE DE
ADQUISICIONES O DEPARTAMENTO DE COMPRAS LAS COTIZACIONES PARA | ADMINISTRATIVO
CONTINUAR CON EL TRAMITE, DURACION (3 DIAS)
4 | REVISION POR PARTE DE COMITE DE ADQUISICIONES (3 DIAS) NOTA: LAS COMITE DE
FACTURAS SE RECIBEN EN EL PRIMER LUNES DEL MES C BIEN ANTES ADQUISICIONES
5 | TESORERIA PAGA EL 3ER JUEVES DEL MES N TESORERIA

HOTA: COMNSIDERAR EL VALOR DE UMA VIGENTE

MOTA: EL AREA REQUIRIENTE DEBERA DAR SEGUIMIENTO A TOOO EL PROCESO HASTA LA OBTENCION
DE LA COMPRA SOLICITADS, EL AREA ADMIMISTRATIVA SERA ALKILIAR DURANTE EL PROCESD, POR LD
QUE EL AREA EJECUTORA SERA RESPONSABLE DE QUE LAS COMPRAS SE REALICEN A SU DERIDO

TIEMPO ¥ CONDICIOMES

| COMPRASTIPO "B HASTA 582,371 20 (300 A 560 UNA DIARID) RESPONEABLE |
1 SOLICITAR TEGHD FINANCIERD A TESORERIA (IMPORTE COM LW A
2| ] F:Fspuesm DEL TEGHD FINANGIERD POR PARTE DE TESORERIA (2
DiAS)
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
PROYEGTD ADMINISTRATIVG
CUENTA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
IMPORTE AUTORIZADO
3| | |FICHATECNICA DE LD QUE SE VA A ADQUIRIR YA SEA BIEN O AREA,
SERVICID _ B REQUIRENTE
F1 ENVIAR FOR CORRED (DEBERA SER EL INSTITUCIONAL) O DE FORMA AREA,
PERSONAL LA SOLICITUD DE LA COTIZACIAN DEL BIEN O SERVICIO. REQUIRENTE
3 EL PROVEEDOR DEBE CONTESTAR LA COTIZACION DE LA SIGUIENTE
FORMA:
1 HOJA MEMBRETADA GUE CONTENGA:
A | NOMBRE DEL NEGOCID AREA
B | DIRECCICN REQUIREMTE
C | TELEFOMND o
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IMPORTE CON IVA DESGLRSADO, ES DECIR (SUB-TOTAL, IVAY TOTAL) |

L B R L

FIRMA CON TINTA AZUL DEL DUEND O ADMINISTRADOR DEL NEGOCIO |

S| LA COTIZACION SE SOLICITA POR CORRED ELECTRONICO:

IMPRIMIR CAPTURA DE PANTALLA DEL CORREDQ ENVIADD

IMPRIBMIR EL OFICIO SOLICITANDO LA COTIZACION AL PROVEEDOR

IMPRIMIR LA CAPTURA DE PANTALLA DONDE SE RECIBE LA
RESPUESTA DE LA COTIZACION

IMPRIMIR LA COTIZACION QUE ENVIA EL PROVEEDOR EN GORRED

ELECTRONICD

51 ES UM NUEVD PROVEEDOR DEBEMOS SOLICITARLE :

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL Y LA OPINION DE CUMPLIMIENTO
FORMATO 32-0

ADMIMIETRATIVE

EL AREA ADMINISTRATIVA INGRESA EN EL SISTEMA DE MATERIALES LA

i SOLICITUD DE COMPRA ANEXANDD LO SIGUIENTE:

ACMINISTRATIV

| SOLICITUD DE COTIZACION AL PROVEEDOR

S| FUE POR CORREQ EL CORREOQ DONDE SE LE SOLICITO LA
COTIEACION

EL CORRECQ DONDE RECIBIMOS LA RESPUESTA

=

2T - U B

IMPRIMIR LA COTIZACION DEL PROVEEDCR

FACTURA DE QUIEN RESULTE SELECCIONADO PARA LA COMPRA (FDF, |
XML, VERIFICACION DE FACTURA]

AREA
EJECUTORA

AUTORIZACION EN EL SISTEMA DE RECURSDS MATERIALES POR
PARTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES (10 DIAS)

REVISION POR PARTE DE OFICIALIA (3 DIAS) ¥ SIRECIEE LAS
FACTURAS EN EL PRIMER LUNES DEL MES O BIEM ANTES

OFCIALlA

10

TESORERIA PAGA EL JER JUEVES DEL MES

TESCRERLA

MOTA: CONSIDERAR EL VALOR DE UMA VIGENTE

HOTA: EL AREA REQUIRIENTE DEBERA DAR SECGUMIENTD A TODO EL PROCESD HASTA LA OBTERCION
DE LA COMPRA SOLICITADA, EL AREA ADMINISTRATIVA SERA AUXILIAR DURANTE EL PROCESD, POR LD
OUE EL AREA EJECUTORA SEF!l!I. RESPOMEABLE DE QUE LAS COMPRAS SE REALICEM A SL DEBIDC
TIEMPFO Y CONCECIONES.

COMPRAS TIPO "C™ HASTA $T247,01120 {36 UMA ANUAL)

'RESFONSABLE

SOLICITAR TECHD FINANCIERD A TESORERIA (IMPORTE COM 1VA.)

RESPUESTA DEL TECHO FINANCIERD POR PARTE DE TESORERIA:

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

PROYECTO

CUENTA

UMIDAD ADMINISTRATIWVA

IMPORTE AUTORIZADD

ADMINISTRATIVO
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SOLICITUD AL COMITE DE ADQUISICIONES:

By

SOUICITUD DETALLANDO EL BIEN, MONTO SIN VA, EL USQ QUE SE LE DARA

B

OFICIO SOLICITUD ¥ RESPUESTA DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
(TECHO FIN)

ADMINISTRATIVD:

INVESTIGACION DE MERCADD (POR LD MENGDS 3 COTIZACIONES CON
VIGENCIA DE 30 DiAS) DEBERA ESTAR ESCRITA DICHA LEYENDA EN LA
COTIZACION

AREA
REQUIRENTE

FICHA TECNICA (CATALOGO DE CONCEPTOS)

AREA
RECUIRENTE

s

EL COMITE INCLUIRA LA SOLICITUD EN EL ORDEN DEL DIA DE LA SESION |
ORDINARIA O EXTRADRDINARIA

APROCBADA LA SOLICITUD POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

EL COMITE TIENE 5 DIAS PARA RECIBIR LAS GOTIZAGIONES

UNA VEZ RECIBIDAS LA COTIZAGIONES EN TIEMPD ¥ FORMA, SE INCLUIRA

EN EL ORDEN DEL DIa DE LA SESHIN CORRESPONDIENTE PUDIENDO SE
| ORDINARIA O EXTRADRDINARIA, SE ABREN LOS SOBRES Y SE REALIZA EL
CUADRC COMPARATIVO

ADQUISICIONES

DESPUES DE APROBADA LA SOLICITUD POR LOS INTEGRANTES DEL
COMITE SE ELABORA EL DFICIO DE FALLD ¥ EL CONTRATO

o]

EL AREA DE ADQUISICIOWES SUEBE EL CONTRATO AL SISTEMA DE
MATERIALES

COMITE DE

SE SOLICITA AL PROVEEDOR ADJUDICADD LA FACTURA EN POF, XML ¥
VALIDACION AMNTE EL SAT

ADMINIETRATVG

' SE CAPTURA EN EL SISTEMA DE MATERIALES LA REQUISICION DE GOMPRA |

ADMIMISTRATIVG

REVISION POR PARTE DE OFICIALIA (3 DIAS) ¥ 51 RECIBE LAS FACTURAS EN
EL PRIMER LUNES DEL MES O BIEN ANTES

—rr

OFICIALLA

TESCRERIA PAGA EL 3ER JUEVES DEL MES

TESORERIA

HOTA: CONSIDERAR EL WALOR DE UNMA VIGENTE,

NOTA: EL AREA REQUIRIENTE DEBERA DAR SEGUIMIENTD A TODO EL PROCESD HASTA LA OBRTENCION
DE LA COMPRA SOLICITADA. EL AREA ADMINISTRATIVA SERA AUXILIAR DURANTE EL PROCESD, POR LD
QUE EL AREA EJECUTORA SERA RESPONSABLE DE QUE LAS COMPRAS SE REALICEN A SU DEBIDO
TIEMPO ¥ CONDICIOHES,

SE ANEXA EJEMPLD DE COTIZACION

RESPONSABLE

1

| INVITACION MINIMO 3 PROVEEDORES HASTA $1°670,518.80 (54 UMA ANUAL)

SOLICITAR TECHO FINANCIERC A TESORERIA (IMPORTE CON ILV.A)

x

RESPUESTA DEL TECHO FINANCIERD FOR PARTE DE TESORERIA:

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

PROYECTO

' CUENTA

| UNIDAD ADMINISTRATIVA

IMPORTE AUTORIZADD

— —]

ADMINIETRATIVD

2?
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SCLICITUD AL COMITE DE ADQUISICHINES:

E-Dlﬁlfiml:l DETALLANDD EL BIEM, MONTO SIN IVA, EL USD QUE SE LE
DA

OFICIO SOLICITUD Y RESPUESTA DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
(TECHO FIN)

INVESTIGACION DE MERCADC (POR LO MENDS 2 COTIZACIONES CON
VIGENCIA DE 30 Dlas)

2 [0 e Ll

FICHA TECNICA (CATALOGO DE COMCEPTOE) ——

AREA
REQUIRENTE

CESPUES DE RECIBIDA LA SGLICITUD POR PARTE DEL COMITE

EL COMITE INCLUIRA LA SOLICITUD EN EL ORDEN DEL DiA DE LA
SESION ORDINARIA O EXTRAQRDINARLA

HPHUEI?[;A L& SOLICITUD POR FPARTE DE LOS INTEGRANTES DEL
COMIT

EL AREA RECUIRIENTE ELABORARA CONVOCATORIA ¥ COMITE DE
ADQUISICIONES ELABORA LAS BASES DE LICITACION PARA
PUBLICARLAS EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA,
AS| COMO EN OTROS PERIODICOS

COMITE DE ADQUISICIONES PROGRAMA LAS REUNIDNES PARA JUNTA
DE ACLARACIONES. APERTURA DE PROPUESTAS ¥ FALLD, PROGRAMA
FECHA ¥ HORA PARA FIRMA DE CONTRATOS

COHMITE DE
ADCLISICIOMES

EL AREA DE ADQUISICIONES SUBE EL CONTRATO AL SISTEMA DE
MATERIALES

SE SOUCITA AL PROVEEDOR ADJUDICADD LA FACTURA EN POF, XML ¥
VALIDACION ANTE EL SAT

[ou]

SE CAFTURA EN EL SISTEMA DE MATERIALES LA REQUISICION DE
COMPRA

ADMIMNISTRATIVO

L]

REVISION POR PARTE DE OFICIALLA (3 DIAS) ¥ S RECIBE LAS FACTURAS
EN EL PRIMER LUNES DEL MES O BIEN ANTES

DFICIALLA

1

TESORERIA PAGA EL 3ER JUEVES DEL MES

TESORERIA

NOTA: CONSIDERAR EL VALOR DE UMA VIGENTE

17. MECANICA OPERATIVA
PROCESO DE OPERACION DEL PROGRAMA

EL PROGRAMA ESTARA A CARGO DE LA UNIDAD DE COMITE DE VECINGS DE LA DIRECCION DE DESARROLLD
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE CUAUHTEMOC CHIHUAHUA, CON DOMICILIC EN AVENIDA ALLENDE NO. 15
ZONA CENTRO CD. CUAUHTEMOC CHIHUAHUA C.P. 31500 TELEFOND 625-58-1-G2-00 EXT. 75089,

EL AREA EJECUTORA DEBERA MANTENER SIEMPRE UN EXPEDIENTE COMPLETO DE TODOS LOS
PROGRAMAS, INCLUYENDD BENEFICIARIOS ATENDIDOS, ASI COMO EL CONTROL, ORGAMIZACION E
INFORMACION FINANCIERA QUE SERA REQLERIDO POR PARTE DE DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

PROCESO DE OPERACION DEL EVENTO

SE DEBERAN ENTREGAR A LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL CON UN MINIMD DE 5 DIAS DE
ANTICIPACION LOS SIGUIENTES FORMATOS;

EICHA TECNICA DEL EVENTD

OFICID BE INVITACION AL C. PRESIDENTE MUMICIPAL
PROTOCOLD DE INVITACION A REGIDORES

1
2.
E

%



T A e

S PR RN S-S [ B TR
AFHHTASIEETE BONE - Dida

4. PROTOCOLO DE INVITACION A& DIRECTORES

5. FICHA DE ORGAMIZACION DEL PRESIDILM

4. ORDEM DEL Dia

7. OFICIO DE SOLICITUD DE MAESTRO OF CEREMOMNIAS
E.  OFICIO DE INVITACION A COMUMICACION SOCIAL

NOTA: 5E ANEXAN AL PRESENTE DOCUMENTO TODOS LOS FORMATOS ANTERIORES
LA ORGANIZACION PREVIA AL EVENTD DEBERA SER COMSIDERADA POR PARTE DEL JEFE DE AREA
RESPOMNSARLE

18. SEGUIMIENTO, SUPERVISION, CONTROL Y AUDITORIA

SEGUINIENTD
FARA LA MEIORA PERMAMNENTE DEL PROGRAMA, ASI COMO PARA LA INTEGRACION DE INFORMES, LA
SINDICATURA DEL PMUMICIPIO DE CUAUHTEMOC CHIH. LLEVARA A CABD EL SEGUIMIENTD A LOS RECLRSOS
ASIGHNADDS AL PROGRAMA,

ASIMISMO, ACORDARA CON LA UNIDAD OF COMITE DE VECINGS SU PARTICIEACION EN EL SEGLIMIENTD
INTEGHRAL & LAS ACCIOMES DEL PROGRAMA.

DE IGLIAL MANERA, TODA LA INFORAMCION REFEREMTE AL PROGRAMA ESTARA SUIETA & SUPERVISION DE
AUDITORIA ¥ EN ALGUNGOS CASOS DEL ORGAND INTERND DE CONTROL

SUPERVISION
LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL A TRAVES DEL ENCARGADD DE SUPERVISION EVALUARS ¥
SUPERVISARA LD MENCIONADO A CONTIMUACGON:
PROCESD DE INSCRIFCION
RECILISITOS
AMALISIS FINANCIERD DEL PROGRAMA
FROCESD DE ENTREGA DEL APOYD
EXPEDIENTES EN ORDEN ¥ EN SU POSESION
CIERAE DEL PROGRANMA

CONTROL Y AUDITORIA

LA UNIDAD COMITE DE VECINOS RESPONSABLE DEL PROGRAMA Y LA DIRECCION DE DESARROLLO
SOCIAL SERAN RESPONSABLES DE LA SUPERVISION DIRECTA DE LAS ACCIONES, AS| COMO DE VERIFICAR
QUE EM 5U EJECUCION SE CUMPLA LA MORMATIVIDAD APLICABLE, ASIMISMO LA LUNIDAD BE COMITE DE
VECING SERA RESPONSABLE DF VERIFICAR EL SEGUIMIENTO AL AVANCE ¥ EMNTREGA DE LAS ACCIOMNES, as|
COMO DE LA SOLCITUD ¥ RESGUARDD DE LA COMPROBACIGN DOCUMENTAL DEL GASTO EJERCIDO,
FIRMADS FOR LA INSTANCIA EFECUTORA, EN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN ESTAS REGLAS DE DPE RACION,
DEIANDD EVIDENCIA DE LA CONFIRMACKIN @ DE  5U  AUTENTICIDAD BN LODS  MEDIDS
ELECTRONICOS IMPLEMENTADOS POR LA AUTORIDAD FISCAL ¥ ASEGURAR 5L DERIDD RESGUARDD.

LA DIRECCION DE DESARROLLD SOCIAL ¥ COMITE DE VECINOS DARA TODAS LAS FACILIDADES &
DICHAS INSTANCIAS FISCALIZADORAS PARA REALIZAR, LOS ACTOS DE FISCALIZACION OUE CONSIDEREN
MECESARIDS (ALUDITORIAS, VISITAS, INTERVENCIONES OE CONTROL INTERMD, EVALLIACIONES DE POLITICAS
PUBLICAS, VERIFICACIONES DE CALIDAD, O CUALGUIER OTRO)] ¥ EM EL MOMENTD EN QUE LD JUZGUEN
PERTINENTE; ASIMISMO, EFECTUARAN LAS ACCIOMES NECESARLIAS PARA DAR ATENCION A LAS
RECOMENDACIOMES FLAMTE&DAS EM Capa LM DE LAS OBSERVACIONES Y0
RECOMEMNDACIOMES, INDEPENDMENTEMENTE DE LAS SANCIONES A OUE HUBIERE LUGAR. POR LA
INCESERVANCIA DE ESTA DNSPOSICION LA UNIDAD RESPONSABLE DEL PROGRAMA DETERMINARA CON
BASE EN LO ANTERIOR 51 SUSPENDE O LIMITA LA MINSSTRACION DF LOS RECURSOS MUNICIPALES.
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Al pETAMINIE P31 - 1074

POR PARTE DE DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

1. FORMATO DE SEGUIMIENTO ¥ CONTROL DEL PROGRAMA EL CUAL SE ANEXA AL PRESENTE
DOCUMENTO.

2. ENCUESTAS: SE REALIZARAN ENCUESTAS CON UMA PERIODICIDAD DE 3 MESES AL 10% DE
LOS BEMEFICIARIOS DE CADA PROGRAMA, REPORTE QLUE SE DEBERA ENTREGAR A LA
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL SE DEBE LLEVAR A CABO UM LISTADO CON LAS
PERSONAS ENCUESTADAS, INCLUYENDO NOMBRE DEL PROGRAMA, NOMBRE COMPLETO
DEL BEMEFICIARIO, NUMERO DE FOLIO, TELEFOND, ASI COMO UN REPORTE FINAL DONDE
SE CONCENTREN LAS CANTIDADES DE OPINIONES EN EL SIGUIENTE FORMATD:

PUNTUALIDAD | CALIFICACIAN DEL SERVICIO IMPCRTANCES DEL APCIYD ] CALTAD DEL APOYE
OE ENTREGA SEGLUN BENEFICARID |
DEL APOH0 3
MALD | REGULAR | BUEND | Ry NO ME | ME ME MELD | REGULAR | DUEND | MUy
BUENC | SIRViG | SIAVIO | SIRWO BUERD
= FOCO | MUCKD -

DE IGUAL MANERA, SE DERERAN INCLUIR LOS VALORES REPRESENTADOS EN PORCENTAJE,

19. TRANSPARENCIA, DIFUSION ¥ RENDICION DE CUENTAS

A FIN DE GARANTIZAR LA TRAMSPARENCIA EN EL EJERCICIO DE LDS RECURSOS, EL
DEPARTAMENTO DE COMITE DE VECINOS LLEVARA A CABO CON TRANSPARENCIA CADA UND DE
SUS PROGRAMAS EN COORDINACION CON TRAMSPARENCIA DE DESARROLLO SOCIAL ¥
TRANSPARENCIA MUNICIPAL

20. QUEJAS ¥ DENUNCIAS

CUALQUIER PERSONA PODRA PRESENTAR QUEIAS Y DENUNCIAS ANTE LAS INSTALACIONES
CORRESPONDIENTES EN CASO DE OBSERVAR CUALQUIER HECHO, ACTD U OMISION QUE
PRODUZCA CONSECUENCIAS © DAROS AL PLEND EIERCICIO DE LOS PROGRAMAS DEL
DEPARTAMENTO DE COMITE DE a
WECINOS O QUE CONTRAVENGA CON LAS PRESENTES REGLAS DE OQPERACION ¥ DEMAS
LINEAMIENTOS NORMATIVOS CORRESPOMDIENTES. o
LAS QUEJAS ¥ DENUNCIAS SERAN REMITIDAS AL DEPARTAMENTO DE COMITE DE VECINGS AL
TELEFOND 6255815200 EXT. 75080 o AL CORRED ELECTRONICO:

Fearmana@municiplocuauhte moc.com.mx (

21. AVISO PRIVACIDAD

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE
CUAUHTEMOC CHIHUAHUA ES EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES
QUE NOS PROPORCIONE.

SUS DATOS PERSOMALES SOM RECABADOS POR PARTE DEL PERSONAL DE L& DIRECCION DE
DESARROLLO SOCIAL, UNICA ¥ EMCLUSIVAMENTE PARA INFORMACION ESTADISTICA ?.

INTERIOR DEL AREA DE COMITE DE VECINGS ASI MISMO EL USO DE LOS DATOS
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PROPORCIONADOS TIENEN EL OBJETIVO DE COMOCER LAS PRINCIPALES NECESIDADES DE LOS
CIUDADANOS DE LA CIUDAD DE CUAUHTEMOC CHIHUAHUA, PARA CREAR ESTRATEGIAS,
PROYECTOS ¥ PROGRAMAS EN EL EJERCICIO
1023. DE MANERA ADICIONAL, UTILIZAREMOS SU INFORMACION PERSOMNAL PARA LAS SIGUIE
WTES FINALIDADES QUE NOSON NECESARIAS, PERO QUE NODS PERMITEM ¥ FACILITAN BRINDA
RLE UNA MEIOR ATENCION, AS[ COMO PODER POSTULARLO COMO BENEFICIARIO DE FUTURDS
APOYOS Y PROGRAMAS SOCIALES QUE TIEME NUESTRA INSTITUCION. PARA LLEVAR A CABD LAS
FINALIDADES DESCRITAS EN EL PRESENTE AVISO DE PRIVACIDAD, SE SOLICITARAN LOS SIGUIENTES
DATOS PERSONALES, DATOS DE CONTACTO, NOMBRE COMPLETO, EDAD, TELEFONO, DIRECCION
DE 5U DOMICILIO, ESTADD CIVIL, ¥ 5U ADHERENCIA A PROGRAMAS DE BENEFICENCIA SOCIAL. LA
CONFIDENCIALIDAD ¥ PROTECCHIN DE
LOS MISMOS, ESTAN GARANTIZADAS DE CONFORMIDAD CON LOS  ESTANDARES
ESTABLECIDOS EN LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSOMALES EN POSESION DE
SUIETOS OBLIGADOS, POR TANTO NO SE REALIZARAN TRANSFERENCIAS DATOS PERSOMALES,
SALVO AQUELLAS QUE SEAN NECESARIAS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE
UNA AUTORIDAD COMPETENTE, EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES ¥ QUE ESTEN DEBIDAMENTE
FUNDADOS ¥ MOTIVADOS. ASIMISMO, SE LE INFORMA QUE NO SERA REQUERIDOD SU
CONSENTIMIENTO PARA REALIZAR LAS MISMAS, CONFORME A LO DISPUESTO EM EL ARTICULO 70,
FRACCIOMNES I ¥ Il DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSOMALES EN POSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS.

PARA MAYOR INFORMACION ACERCA DEL TRATAMIENTO ¥ DE LOS DERECHOS QUE PUEDE
HACER VALER, USTED PUEDE COMUNICARSE VIA CORRED ELECTROMNICO A TRAVES DE LA

SIGLNENTE DIRECCIOMN: fearmona@municipiotuaytehmec. com.mx

22, PROTECCION DE RECURSOS EN EPOCA ELECTORAL ¥ COMBATE A LA
CORRUPCION

PARA LA PROTECCION ¥ EJECUCION DE LOS RECURSOS EMANADOS DEL PROGRAMA SE
ATENDERAMN LAS MEDIDAS DE -CAFIACTEH PERMAMNEMNTE, CONTEMIDAS EMN LAS LEYES FEDERALES ¥
LOCALES QUE SEAN APLICABLES, AS/ COMO LOS LINEAMIENTOS ¥ MARCD NORMATIVO EMITIDD
PREVIAMENTE A LOS PROCESDS ELECTORALES FEDERALES, ESTATALES ¥ MUMNICIPALES, CON EL
DEIETIVO DE QUE LOS RECURSOS MO SEAN UTILIZADOS PARA FINES PARTICLLARES, PARTIDISTAS
¥/o POLITICOS,
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ATENTAMENTE,

K
ELIAS HUMBERTO Ffﬂ EZ MENDOZA
PRESIDENTE MUMNICIPAL

ING. MIGUEL A HOLGUIN GARCIA
DIRE E DESARROLLO SOCIAL

ING. LUIS GERARDO PIMENTEL OCHOA
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

W RAVEQ SALVIDREZ
JEFE ADMINSITRATIVE DE nss.n.nn:m.n SOCIAL
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pnmmﬂiﬂu VENZOR GARDEA'
COORDINADOR DE
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